
 

 

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

программы подготовки по специальности 46.01.03 ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЬ 

Уровень базовой подготовки – основное общее образование 

Квалификация – ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЬ 

Форма обучения – очная  

Срок обучения – 1 год  

Год начала подготовки – 2017 г. 

Профиль получаемого образования – социально-экономический 

Приказ об утверждении ФГОС от 17.03.2015 г. № 247. 

 

 

 

 



Индекс Наименование 

модулей, 

дисциплин 

Формы 

контроля 

Учебная нагрузка 

обучающихся, ч. 

ПЕРВЫЙ КУРС 

  Экз. Зач. Макс. СРС Обязат. 

Всего В т/ч 1 семестр 2 семестр 

Теор. Пр. Макс. СРС Теор. Пр. Макс. СРС Теор. Пр. 

                 
ОП.01 Деловая культура  1 22 7 15 10 5 *        

ОП.02 Архивное дело  1 26 9 15 10 5 *        

ОП.03 Основы 

делопроизводства 

 1 33 11 22 11 11 *        

ОП.04 Организационная 

техника 

 1 22 7 15 10 5 *        

ОП.05 Основы 

редактирования 

документов 

 2 22 7 15 5 10 *        

ОП.06 Безопасность 

жизнедеятельности 

 1 50 48 2 2 0         

ПМ.01                 

МДК01.01 Документационное 

обеспечение 

деятельности 

организации 

 1 33 11 22 11 11 *        

УП.      3           

ПМ.02.01                 

МДК02.01 Организация и 

нормативно-

правовые основы 

архивного дела 

 2 40 13 27 13 14         

МДК02.02 Обеспечение 

сохранности 

документов 

 2 22 7 15 7 8         

УП      3           

ФК Физическая культура  1 62 60 2 2 0         

 Экзамен 

квалификационный 

2               

                 

 


