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I. Общие положения 

 

1.1.  Настоящее положение определяет основные задачи, порядок и организацию 

работы приемной комиссии государственного профессионального образовательного 

учреждения « Усинский политехнический техникум». 

1.2.     Приёмная комиссия государственного профессионального образовательного 

учреждения  «Усинский политехнический техникум» (далее Техникум) создается с целью: 

 Координации профориентационной работы; 

 Организации  приёма документов от лиц, поступающих в Техникум; 

 Обеспечения  зачисления в состав обучающихся Техникума лиц, 

предоставившие необходимые документы в установленные сроки; 

 Формирование  личных дел обучающихся (студентов) нового набора. 

1.3.  Приёмная комиссия в своей работе руководствуется: 

 Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказом Минобрнауки России от 23.01.2014 г. №36 (ред.от 11.12.2015) «Об 

утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам 

среднего профессионального образования»;  

 Приказом Минобрнауки России от 11.12.2015 г. №1456 «О внесении 

изменений в порядок приема на обучение по образовательным программам 

среднего профессионального образования, утвержденный приказом 

Минобрнауки России от 23.01.2014 №36»;  

 Уставом Техникума; 

 Настоящим положением. 

           1.4.     Состав приемной комиссии утверждается приказом директора, который 

является председателем приемной комиссии. 

 

II. Права и обязанности приемной комиссии 

 

2.1. Председатель  приёмной комиссии. 

 В обязанности председателя приёмной комиссии входит: 

 Общее  руководство деятельности приёмной комиссии, определение 

полномочий членов приёмной комиссии; 

 Утверждение  положения о приемной комиссии, плана работы приёмной 

комиссии; 

 Несет  ответственность за выполнение установленных контрольных цифр 

приёма, соблюдение положений законодательных  и нормативных документов 

по формированию контингента обучающихся и студентов; 

 Ведет  заседания приемной комиссии.  

2.2. Обязательными членами приёмной комиссии являются: 

 Заместитель председателя приёмной комиссии – заместитель директора по 

УПР.                      В обязанности заместителя председателя приёмной комиссии 

входит: 

 Организация  работы ответственного секретаря приёмной комиссии; 

 Ежедневный  контроль над размещением сведений о количестве поданных 

заявлений по каждой специальности с выделением форм получения 

образования (очная, заочная), на официальном сайте Техникума и 

информационном стенде приёмной комиссии; 

 Соблюдение  процедуры рассмотрения результатов освоения (средний балл) 

образовательной программы основного общего или среднего (полного) общего 

образования поступающих; 



- Opranra3arllrf, r4 KoHTponb npr4eMa o6yvatouluxcf, IIo AoroBopaM c ouaroft crol4Mocrll

o6yueu:at;

- floAroroBKa rlpoeKTa rlpt4Ka3a o 3arilrcnerrvr:

- OpraHn3a\ufl pa6orsr no SoprraupoBaHr4ro KoMrIreKTa AoKyMeHron a6utypueHroB Id

Jrrrr{HbIX Aen IIocrynarcIIIzx;

- Yvacrnyer B 3aceAaHrflx npueuuofi KoMIzccI4Il.

o r{lenrr npudvmofi xotruccur.r - 3aBeAyrorUue orAeJIeHvrg.l.ltt, MeroAl4crbl.

B o6ssanHocrI4 qJIeHoe npudttuofi t<olruccul4 BXoAt4T:

- Brmocurt Ha paccMorpeHr.re v \pvHyrMarb yqacrlle n o6cyN4eHvru npe4loNeHafi z
peurenzfi nprzetrHofi KoMHccI,IPI ;

- flpaHuvrart yqacrr4e B paccMorpeHr4a pe3ynbraroB ocBoeHl4q (cpeluafi 6all)
o6pasonarelruofi rrporpaMMbr ocHoBHofo o6ulero vrv cpeAHefo (nonnoro) o6ulero
o6pasonaHLIf, nocrynaroulldx.

o OreercreeHH[,rfi cexperapl.
B o6ssaHHocrkt orBercrBeHHoro ceKperapfl BXo.qI{T :

- Pyxono4lrr rrrraroM TexHr4r{ecKr,IX ceKperapefi, c noMorllblo Koropblx rtpoIlcxoAl{r rtpudu

.4OKyMeHTOB;

- oprann:yer rzuQoprvraqr4oHHylo pa6ory Texuuxyva, cBoeBpeMeHHo oTBeqaer Ha

nr{cbMeHHbre 3anpocbr fpaxAaH tto BonpocaM rlplzeMa rlocpeAcrBoM 3neKTpoHuofi nourrt;

- Oxasrlsaer nocrynaroqr,rM r,r Lrx 3aKoHHbrM rrpeAcraBLITeJTtM KoHcynbraulll4 rlo BonpocaM

rIocryIIJIeHI'Iq B TeXHUKyM;

- Oprauusyer r.rHcrpyKTax rexHr4r{ecKoro rrepcoHana; foroBI4T Marepllanbl K 3aceAaHI4Io

npuevrnofi KoMt4 cc14 Ir ;

- BeAer cBoAHyIo orqerHylo AoKyMeHTaIIIlIo;

- Kourponupyel npaBrzJrbHocrr orpoprr,rreHr4r J'IIrr{HbIX Aen rlocrynarcuux;

- 3uarcovur nocryrrarculux c Vcraso\a rexHI4KyMa, ruqeu3uefi, cBllAereJrbcrBoM o

rocyAapcrBessofi aKKpeAr4Tarlur4, npaBVnaMLI BHyrpeHHero pacnop.f,AKa [nfl
o6y.raroquxca u ary.rleHroB Texulrxyrua, u ApyrI4MIz HopMarI,IBHo-npaBoBbIMu

AoKyMeHTaMu Texuuxytra;

- Cocraereuuq crucxa a6utypueuroB, peKoMeHAoBaHHLIX K 3ar{ucJIeHI4Io, 6as 4auurx u

Apyrux HopMaTI4BHbIX AOKyMeHToB.
o Texna.recKr4e ceKperapu.

B o6ssaHFIocrLI TexHLI qecKl{x cenperapefr BXoAI{T :

- PasrscHI.ITeJIF,Has pa6ora no [paBI,IJIalt npaeua n Texuaxyrr,t;

- OcyuecrBJrrror nprieM AoKyMeHTos a6utypueHroB B coorBercrBl,Iz c yrBepxAeHHbIMI{

npaBLInaMLI upu€ua n Texuuryrr,t;

- flpoeoaar co6ece4oBaHlle c JII{IIaMI4, rtocrynarctql4Mll B Texuuxyv;

- Hecyr orBercrBeHHocrb 3a BbrnorrHeHr4e ycraHoBJreHHbIX KoHTponbHrrx qr,rQp [pI'IeMa;

- 3Haxonasr a6utypueHToB H r4x 3aKoHHbrx rrpeAcraearerefi c ocHoBHbIMLI HopMarI4BHbIMI4

AoKyMeHraMu yve6uoro 3aBeAeHI'Iq u pa6orofi npzevuofi KoMI'IccI4H;

- CosAaHue KoMrrbrorepuofi 6a:rr Aauur,rx AoKyMeHroB a6utypueuroB, IIoJIyqaeMbIX B

ttpouecce npneva;

- PasNaeueHr4e cBeAeulrft o KoJrzqecrBe rroAaHHbIX 3atBJIeHI4fi no nax4ofi cleqzalrHocrl'I c
BbrAeneHr4ev $opnr [onyr{eHr.rs o6pa:onauzr (ouuar, saouHar), ua o0uqraanrsona cafire

Texuuxl.'v a n au d oprra aul4 oHHoM cre HAe npadnruofi KoMI4ccI'I LI ;

- V.racraylor B 3aceAaHlrsx lpueltuoil KoMl4ccl{u;

- Hecyr orBercrBeHHocrb 3a coxpaHHocrb JrI4qHbIX Aen nocryllaloqux, 3a cocrogHlle

AoKyMeHTaquz lrpleMuofi xouuccutz.

2.3. Cpox noruol,to.{ufi npu€rrauofi KoMlrcctzu oAllH roA.



III. flopqaox pa6orur npuinrHofi xomrlccuu

3.1. Pa6ora npu€unofi KoMr4cculr HaqrrHaercfl sa nBa MecflIIa Ao Haqana npz€nta IoKyMeHroB
a6urypueuron. OpraHLnarryrfl pa6orrr uprzenuofi KoMliccplu 14 Aenonpol{3BoAcrBa AoJrxubr
o6ecnequaarr co6,rroAeHae npaB nHqHoeru v BbrrrorrHeHr,re rocyAapcrBeHHbrx rpe6oeaHlrfi x
upuevy B TexHI4KyM.

3.2, B noArorosl4reruHrrfi treplzoA lpz€ttHar KoMl4cct4.f,:

- KoopluHllpyer pa6ory no npoQopLreHrar\vu a6urypuenron;

- forosur 6lasru seo6xoArznoft AoKyMeHrarILtr4, pa3nriqHbre uHQopvraqr4oHHL're

MaTepLranbI.

3.3. [o Haqar'ra npuena AoKyMeHroe upudnauar KoMLIccrIt olpeAen.f,er 14 pa3Meqaer Ha

raH$opvaulroHHoM creHAe u cailre TexHnrcynaa B pa3Aene <A6r,rrypueHTy):

ENeroAsure flpaBrzna [pueMa e TexHurcyvl

- flopr4oK opfaHusarJvr:u, rrplreMa a TexunxyM Anfl o5yueunn tro AoroBopaM c ouarofi
crorrMocrlr o6yueHur;

- flepeveub ctreutlaJrrnocrefi u npo$eccufi, no KoropblM Texnuxyna o6rser.f,er npr{eM B

coorBercrBlrr,r c :ruueHszefi Ha ocyuecrBneHue o6pasonarelrHofi AerrenbHocrr4 (c

BbrAeJreHr{ev Q opna rt oryr{eHhr o6pasooaura t (ounan, :ao vHa-a) ;

- Tpe6oeauua rc o6pa:oeaHprro, Koropoe ueo6xoAr.rMo Anr rrocrynneHra.a (ocuonuoe o6uree
Linu cpeAHee (no,rHoe) o6uree o6pa:oeaur.re);

- l4urpopvau,urc o Bo3Mo)KHocrr.{ npueMa zassreHuir v ueo6xoAuvrrx AoKyMeHToB,
rrpeAycMorpeHHbrx Hacrorurr4M flopx4roir,r, B gJIeKTpoHHo-uI4Opoeoft Qopnae.

- O6utee KoJrr.rqecrBo Mecr Anq [ppreMa no Ka]KAofi cnequarbHocrr.r u npo$ecclrrr, B ToM
r{r4 crle IIo pa3nlir{Hsrrr,r sopntaM nonyr{eHnr o6pason aHufl

- Ko:ru.{cicreo 6roAxerulrx Mecr Ans rrprzeMa tro KaxAofi cnequalbHocrl4 u npoSeccuv, n

ToM rrl4c,'re no pa:rz.rurru Qopuar'l [onyqeHl4fl o6pasoeauaa;

- Ko,ruqecrBo Mecr no raxAoil npo$eccau rro AoroBopaM c o[raroft crouuocru o6yueHua
(npra ax uatuuuu);

- ZuQopuarlzrc o HaJlur{hh o6qeNuru.f, ri KoJrr4r{ecrBo Mecr e o6ueiKurrra, BbrAeJrreMbrx

Anr 14 HoropoAHLIX o6yrarorquxcx;

- O6pa:eq AoroBopa Ans rrocrylarcqvtx Ha Mecra no AoroBopaM c onrarofi cror4Mocrr4
o6yueuna.

3.4. 3a Aea Mecsua Ao Haqara lpn€na Aor(yMeHToB rrpeAceAarem npueuuofi notr,rrzcckrrl orAenbHbrM

rrpr4Ka3oM yrBep)KAaer [rrar rexHhqecKofo trepcoHanav3 qr4cna ilperloAaBaterefi, corpyAH14KoB.

3.5. Pa6ora npaenaHoil KoMhccrir. orlopulaerca flporoKorraMrn, Koropbre BeAyrce
B rrpoHyMepoBaHHoM, cKpeueHHoM [er{aTbro )KypHane, iloAIII4cbIBaIoTcfl IIpeAceAaTeneM v
orBercrBeHHbrM ceKperap€nr npudnrnofi KoMnccr4r4. Bce AaHsue AoI(yMeHToB, aHKer rlocrynarculr4x,
nporoKonoB 3aHocflTcf, B 3neKTpoHHyro 6azy AaHHbrx npv€ntuoi KoMr.rccuu, coprr,rpyrorcs v
aHanu3vrpyrorcq. Cnucru nocrynarcqr4x 14 3aqvorreHHblx n o6yuaroulue (cry4enru) ofropuJltlorct B

Kar{ecrBe npu,rox<euui K trporoKoJraM. Bcsxoe BHeceHr{e B Hrrx u:nresenprfi Quxcvpyrorcr
AO11OnHIiT9J'IL,HbIM14 npOTOKOnOM.

3.6. Pa6ora npuenaHofi xovuccuu 3aBeprxaercq orqeronr o6 r.rrorax npnema Ha lleAarorr4qecKoM
coBere.
3.7. Peurenue nplreMHofi xonzccl'zra o 3aqucreHnr4 B cocraB o6yqarourxcr (crylenron) oQopunaerca
nporoKonoM, rroArrr{caHHbrMr4 rrpeAceAareJleM LI orBercrBeHHbIM ceKperapdu upu€rtttofi KoMl4ccr4r4.

PeureHzq npuenruofi KoMr{cct4r,r [plrHr{Marorcq 6orrulrHcrBoM roJlocoB npr4 Hanr4qurr He l.r.esee 213

yrnepx4euuoro cocraBa. Peureuue npaeir,ruofi KoMt4 cc14r,r rexHr.rKyMa qBr.qerc.s eAr{HcrBeHHbIM

ocHoBaHVeM K 3aqr4c;reHaro A,ta o6yuenfiq s TexH14KyMe.

3.8. flo oKoHqaHuu pa6orur JrurrHbre AeJra rrocrynarcqux v Apyrafl Aor(yMeHrar1ur npzevnofi
KoMr4ccr{n nepe4aercl e yue6uyro qacrb.



IV. flopnaox oSopmneHus Aot(yMeHToB n rro!,rr,3oB al:ae unu Bo BpeMs pa6orrr npn€muofi
KOMI'CCI,IH

4.1. flpz€u AoKyMeHToB pefhcrpl4pyercs B xypHane ycraHoBlessofi $opntrr c o6qsareruHofi
HyMepaIII4eft crpaHzq' [poluHypoBaHHoM l.i cxpenreuHoM rteqarrro TexsuxyMa. B AeHb oKoHrfaHr4s,
lpuenta AoKyMeHToB 3ailucv B )KypHaJ'Ie 3aKpblBalorct I4TofoBofi veproft c pocrrr4cbro npelceAarens Ir
orBercrBeHHofo ceKperaps lpueltuoil KOMI4 cclzpL Xypna,r BeAerc.s orAetrr,Ho Ha KaxAylo
npoSeccuro, crerlr4aJrbHocrb no Sopnaav o6yueHza.
4.2. Ha Kax(Aoro nocrynarouefo 3aBoAt4Tc.s JTr{rrHoe Aerro, B KoropoM xpaHrrcr Bce craHHr,re r,rM
AoKyMeHrbI. Heo6xoAr.{Mbre Anr aaltuefturefi pa6orlr AaHHbre BHocf,rc, B 3neKrpoHH}To 6azy
AaHHbIX' Xypna,rlr peflrcrpallLlLr 14 IrvIqHbIe Aena nocryrrarcqr4x xpaH.rrrcs B TerIeHIrI4 IIIecrIr MecrueB
c MoMeHTa Harlar'Ia npu€lra u [peAHa3HaqeHEI An.g Cnyxe6uoro [orb3oBaHVq,
4.3. KaNaorvry a6mypueHry ntt4adrcr pacracKa ycraHoBneHuofi Sopnarr o npu€rr,re AoKyMeHroB.
4,4. A6urypI4eHTbI, :a6panuue AoKyMeHTLt no co6creeHHoMy xeJraHrzro Ao eArrHoro AHfl,3aqucneH'Ifl.,
He yqacrBylor B npoueAype paccMorpeHr4r pe3ynbraroB ocBoeHzr (cpe4nzft 6a,r:r) o6pasonarelruofi
npofpaMMbr ocHoBHofo o6uero r4nr{ cpeAHero (uo:ruoro) o6rqero o6pa:oaauzr.
4.5- Ha ocHoBaHHlI pelxeHlrf, npuentrofi KoMaccaa uzraEtcs. [pr4Ka3 Ar{peKTopa o 3ar{r4cJTeHuv nr4r\.
ycllelxHo rlpollIerlxve [poueAypy paccMorpeHrrr pe3ynbrarots ocBoeHr4r (cpegHrzft 6a,r,r)
o6pa:oeare,rrHoft fipofpaMMbl ocHoBHoro o6rqero Lrnr4 cperHero (no,ruoro) o6rqero o6p*o"unr" 

"cocraB cryAeHToB 'fexHzxynaa' flprzxas o 3aqHcJ'IeHI4I4 Mo)Ker 6tnl a:4aH ToJTbKo rro [peAocr aBrreHLrrr
opurrrHana AoKyMeHra o6 o6pa:oe aHuA,
4.6. 3a\ucneHl4e Ha Mecra c onlarofi crolrMocrrr o6yueuul ocyurecrBnsercfl, rrocre 3aK;1oqeHr4,
AOfOBOpOB I{ OIIJ'raTbI B cooTBeTcTBI/lU C AO|OBOpOM.

V. {orymeHTalruq' ucrloJlb3yeMaq B pa6ore npuduuofi KoMr{ccuu

5.1. ltn [poBeAeHr4r npneua roroBvrrgr cneAy]ouar AoKyMeH TarJHfl,:

- B,rasrcu 3as,sreuuir 4,u npneva e TexHnrcyna;

- PerzcrparlrzoHHbre x{ypHanbr;

- Asxera a6utypueura;
- llanxpr - cKopoctrrvrBarellu 4,ra QopnrrapoBaHuq JrarrHbrx Aen c Qafi.m.,liu Anfl, opurLtHaJroB

AOKyMeHTOB nOCTynaroulr4x;

- E,rauxz pac[r4coK o npu€ue AoKyMeHToB;
5.2.3assrcHl4e o npnenae n TexunxyM coAepxur no,rsrrfr lepeqeHb peKBr43r.rroB, xapaxTepli3y]ouux
ycnoBI4.q I]ocrynneHHt B TexHLrKyM, I4 rrpeAycMarpHBaer $raxcaqnro Saxroe 03HaKoMJ'reHr4.f, c
VcrasoM Texuuxyn'ta, rocyAapcrBeHHbIMa AoKyMeHrauu Qnrccnpyrcqne rrpaBo o6pa:oeare,rrnofi
Ae.srenbHocrH TexHuxyuov, o3HaKoMJIeHI4e c rarofi [peAocraB rreHutr opr4rr,rHana AoKyMeHTa
rocyAapcrBeHHoro o6pa:qa o6 o6pa:onaH:au, ttonyqeHu.s cpeAHero npo$eccaoHaJrbHofo o6pa:onauzr
BnepBbre. 3aqsrerr ze yAocroBepsercf, rroArrLr cbro a6utypueu"t a.
5.3. PerzcrpauvoHHblfi NypHan orpax(aer cBeAeHr.rr o rrocTynarcrunx c MoMeHTa [onar{r4 3aflBrreH'fl
Ao MoMeHTa 3aril4crreHa.q s T'exur4KyM r.rnr4 Bo3Bpara AoKyMeHroB,
I4uSoprraauhr o rrocrynalourr4x 3aHocr4Tcs. B sneKrpoHuyro 6asy AaHHErx.
5.4. B nfiqHoM Aene noc'r'y[aroruelo xpaHflr'cfl Bce cAaHHbre hM AoKyMeHTbr.
5.5. PactrzcKa coAepxr.rr Becb nepeqeHb AoKyMeHToB, noJ,ryLreHHbrx or nocryrrarcqefo.

Oreercreeuutrfi cexperapr
npuevHoil KoMr4cch14 O.E,3lprnoea


